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1) Microsoft Outlook 2007 programinin {ist kisminda bulunan Araglar menusiinden Hesap Ayarlari
secenegine tiklaymiz.
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2) Hesap Ayarlar secenegine tikladiginizda E-posta Hesaplar: penceresi agilacaktir. Agilan penceredeki
E-posta sekmesinin hemen altinda bulunan Yeni... butonuna tiklayinmiz. Agilacak olan Yeni Hesap Ekle
penceresinde Sunucu ayarlari veya ek sunucu tiirlerini el ile yapilandir segenegini segerek Ileri butonuna
basiniz.
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3) Devam ettiginizde karsiniza gelecek olan pencereden, Internet E-posta segenegini segerek Ileri butonuna

basiniz.
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4) Agilan Internet E-Posta Ayarlari penceresindeki ilgili alanlara agsagidaki resimde 6rnek gosterildigi gibi

E-posta bilgilerinizi giriniz ve Diger Ayarlar butonuna basiniz.
1. Adimiz: Adimizi ve Soyadinizi yaziniz. E-postalarinizi gonderdiginizde karsi taraftan bu alana yazdiginiz
admiz ve soyadiniz goriinecektir. 6r, Do¢. Dr. Ibrahim Emiroglu
2. E-posta Adresi: E-postanizi yaziniz 6r. kullaniciadi@yildiz.edu.tr
3. Hesap Turu: POP3 secili olarak gelecektir.
4. Gelen posta sunucusu: “pop3.yildiz.edu.tr” olarak yaziniz.
5. Giden posta sunucusu (SMTP): “smtp.yildiz.edu.tr” olarak yaziniz.
6. Kullanic1 Adi: E-posta adresindeki kullaniciadi’dir.
7. Parola: Bilgi Islem Daire Bagkanlhig: tarafindan size verilen sifredir. Eger Web Mail’i kullanarak sifre
degisikligi yaptiysaniz degisiklik yaptiginiz sifreyi giriniz. Sifreleriniz sekiz hanelidir.
8. Programin her ¢alismada sifre sormamasi i¢in bu segenegi isaretli birakiniz. Kullandigimiz bilgisayardaki

oturumu bagka kullanicilar da kullaniyorsa bu segenegi bilgilerinizin gizliligi agisindan isaretli birakmamanizi
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tavsiye ederiz.
9. Hesap Ayarlarini Sina
10. Diger Ayarlar tusuna basiniz.
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5) Diger ayarlara basildiginda karsiniza ¢ikan pencerede Giden sunucusu, Baglanti ve Gelismis
sekmelerini asagidaki gibi ayarlayin ve Tamam butonuna tiklayiniz.
6) lleri butonuna tiklayiniz, sonraki SON butonuna tiklayarak E-posta hesabinizi Microsoft Outlook 2007

tizerine kurmus olacaksiniz.
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