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1) Microsoft Outlook 2010°u ilk defa calistirtyorsaniz; Basglat> Tiim Programlar> Microsoft Office > Microsoft
Outlook 2010 programini ¢alistiriniz.

Hicrosolt Dutlook 2010 Baylangic x|

i. Microsoft Outlook 2010 Baslangig
19 Microsaft Outlook 20100 yapdsndima sirerinde size yol pésherersk Micrasoft Outisck 2010
f Baglana: Shirbazing hog geldiniz,

| tea> | e |

Hesap Yapilandermna 5. x|

E-posta Hesaplan
Cutlook'u Intemet E-posta, Microsoft Exchangs veya bagka bir E-posta sunucusuna

badjlanacak sebids yvapdande abitrsing. E-posta hesabs yapdandsmask istiyor musunuz?

¥ Evet

< Geri [eri > Iptal
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2) Microsoft Outlook 2010 programini daha dnce ¢alistirdiysaniz; Programi aginiz, meniiden Dosya>Bilgi
seciniz.
Gelen Kutusu - mtr@mtrgrup.net - Microsoft Outlook

& Farkh Kaydet

Hesap Bilgileri

Bilgi P por

0P Hesap Elde
Ak

Yazdir

Yardim

] Secenekler

i;l Cikig

3) internet E-posta seciliyken ileri tiklayimniz.

Hizmet Seg

* Internet E-posta
E-posta detisi gindarmek ve almak icin POP veya IMAP sunucuniuzs badlanmn.

" Microsoft Exchange veya uyumiu bir hizmnet
E-posta detilering, takvime, kigilers, Pakslars ve sl posts Betlenne badiann ve erign,

" Metin Hetisi (5M5)
Mobile st hizmetine badkarn,

< Gerl 1 Heri > i fptal ]
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4) Acilan internet E-Posta Ayarlar penceresindeki ilgili alanlara asagidaki resimde 6rnek gosterildigi gibi

E-posta bilgilerinizi giriniz.

1. Adimz: Adiniz1 ve Soyadinizi yaziniz. E-postalarinizi génderdiginizde kars: taraftan bu alana yazdiginiz

adimiz ve soyadimiz goriinecektir. Or: (Dog. Dr. ibrahim Emiroglu)

2. E-posta adresi: E-posta adresinizi yazimiz. Or: kullaniciadi@ibu.edu.tr

3. Hesap Turu: POP3 secili olarak gelecektir.

4. Gelen posta sunucusu: ““ pop3.ibu.edu.tr’’ olarak yaziniz.

5. Giden posta sunucusu: (SMTP): ““smtp.ibu.edu.tr’’ olarak yaziniz.

6. Kullamie1 Adi: E-posta adresindeki kullaniciadi’dir. Or: kullaniciadi

7. Parola: Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan size verilen sifredir. Eger Web Mail’i kullanarak sifre

degisikligi yaptiysaniz degisiklik yaptinginiz sifreyi giriniz. Sifreleriniz sekiz hanelidir.

8. Programin her ¢alismada sifre sormamasi i¢in bu se¢enegi isaretli birakiniz. Kullandiginiz bilgisayardaki

oturumu bagka kullanicilar da kullaniyorsa bu segenegi bilgilerinizin gizliligi agisindan isaretli birakmamanizi

tavsiye ederiz.

Hesab Degistir

Internet E-posta Ayarlan

Kullamc Bilgileri

Adirug:

E-posta Adresi:

Sunucu Bilgileri

Hesap Tora:

Gelen posta sunucusu:

Giden posta sunucusu (SMTP):
Oturum Acma Bilgileri
Kullama Adi:

Parola:

Adiniz Soyadiniz
kullanicisdi@yildiz. edu. tr

pop 3. yildiz.edu.tr

smtp. yildiz.edu.tr

kullaniciadi

xxxxxxxx

8 Parolay animsa

[] Giivenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SPA) kullanarak oturum

Tum bu ayarlar e-pozta hesabimzin calizabilmesi igin gerekdidir.

da LW

Hesap Ayarlarim Sina

Bu ekrandaki tiim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
digmeyi tiklatarak hesabiniz sinamaruz dneririz. (A
baglants gerekiyor)

[ Hesap Ayarlann Sina ... ] 9

fleri diiimesini tklatarak Hesap Ayarlann sinayin

Dider Avarlar ...

aglsin
Tleri = l [ Iptal ]
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5) Karsiniza ¢ikan ekran1 Kapat butonuna basarak devam ediniz. Gelen ekrani kapattiginizda asagidaki ekran

geliyorsa Son butonuna basarak E-posta programini kullanabilirsiniz.

r
Hesap Ayarlarim Sina

Tebrikler! Tim sinamalar basanyla tamamland. Devam etmek icin Kapath tklatn,

Girevler |Hatalar

Girevler Durum

\/Gelen posta sunucusunda (POP3) oturum ag. .. Tamamland
\/Slnama e-posta iletisi gdnderin Tamamland

Tebrikler

Hesabrun lurmak ign gerekd olan tim bilgieri hatasiz grdiniz,

Sihrban kapatmak ign Son'u bdabn.

=
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